MEBEDO Kundenportal WMEBEDQ “’

Herzlich Willkommen

Mit dem MEBEDO Kundenportal méchten wir Ihnen die Médglichkeit geben, alle mit uns
vereinbarten Inhouse-Seminare, online zu verwalten.

Hierzu haben Sie von uns lhre personlichen Zugangsdaten erhalten. Mit lhrem
Benutzernamen und Passwort kénnen Sie sich sofort nach dem Erhalt im Kundenportal
anmelden.

Sie haben noch keine Zugangsdaten?

Sprechen Sie uns hierzu bitte an. Wir erstellen Ihnen gerne den persoénlichen Zugang mit
Benutzername und Passwort damit Sie direkt im Anschluss mit dem Portal arbeiten kénnen.

Senden Sie uns hierzu einfach eine E-Mail an

akademie@mebedo-ac.de

oder kontaktieren Sie uns telefonisch unter

(+49) 2602 — 95081 - 298

Wo finden Sie das MEBEDO Kundenportal?

Sie kdnnen unser Kundenportal jederzeit Uber unsere Webseite

www.mebedo-ac.de/mein-mebedo

aufrufen. Hier finden Sie einen Link ,Kundenportal®, der Sie direkt auf die Login-Seite fuhrt.
Alternativ hierzu kénnen Sie auch das Kundenportal direkt tber

https://portal.mebedo-akademie.de

aufrufen.

Technische Voraussetzungen

Fur die Nutzung des Kundenportals benétigen Sie keinerlei Installation auf Ihrem lokalen PC,
Tablet oder Smartphone. Nutzen Sie einfach einen modernen Web-Browser lhrer Wahl z. B.
Google-Chrome, Firefox, Safari oder Edge.
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Ihre Erste Anmeldung

Nach dem Aufruf des Kundenportals erscheint direkt die Anmeldung.

LOGIN
Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten an.

E-Mail

Passwort

© Noch keinen Login?
Dann setzten Sie sich telefonisch (+49) 2602 - 95 081-0 oder per E-Mail
akademie@mebedo.de mit uns in Verbindung.

Nach dem Sie auf der geschitzten Seite des MEBEDO Kundenportals Ihre Zugangsdaten
eingegeben haben wird Sie das System zur Anderung des von uns initial vergebenen
Passworts auffordern.

Start | Passwort ndern

MAX MUSTERMANN
IHR PROFIL
Altes Passwort
Herzlich Willkommen!
Vielen Dank fiir die Anmeldung und Nutzung des MEBEDO Kundenportal.s
. N . N . A Neues Passwort
Aus Sicherheitsgriinden méchten wir Sie bitten, Ihr initiales Kennwort jetzt zu

dndern.

Geben Sie hierfiir Ihr aktuelles Kennwort erneut ein sowie Ihr neues Kennwort und
bestitigen diesen Schritt mit der Schaltfliche ,Jetzt Andern*

Sobald Sie das Passwert gedndert haben, kinnen Sie diesen Bereich vollstandig nutzen. m

Geben Sie hierzu bitte lhr aktuelles Passwort ein und vergeben Sie ein entsprechend neues
Passwort. Mit der Bestatigung des neuen Passwortes konnen Sie abschliel3end tber die
Schaltflache ,Jetzt andern® Ihr neues Passwort speichern.

Neues Passwort (Bestdtigung)

Sie gelangen hiermit automatisch auf lhre personliche Startseite, das Dashboard.

Wichtiger Hinweis zur Sicherheit

Aus Sicherheitsgriinden, mdéchten wir Sie bitten, ein Passwort mit einer Mindestlange von 8
Zeichen zu vergeben, welches sowohl Grol3buchstaben, Zahlen als auch Sonderzeichen
beinhaltet.
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Navigation

Start  Aktuelle Seminare | ndchsten Monat | Befahigte Person (bP) - Priifen der Elektrosicherheit

Fur den besseren Uberblick, wo Sie sich befinden, zeigen wir Ilhnen im oberen Bereich Ihre
aktuelle Position im MenUl (der sogenannte Breadcrumb).

Des Weiteren kénnen Sie den Breadcrumb auch zur Navigation nutzen, in dem Sie jedes
einzelne Element in dieser Auflistung anklicken kénnen. Bei Klick auf ,nachsten Monat"
sehen Sie beispielsweise alle Seminartermine, die mit lhnen fir den kommenden Monat
vereinbart sind.

Das Dashboard, Ihre personliche Startseite

Mit jeder Anmeldung im MEBEDO Kundenportal gelangen Sie auf Ihre personliche
Startseite, das Dashboard.

Von hier aus haben Sie Zugriff auf Ihre individuellen Funktionen und Seminare.

Start

MAX MUSTERMANN
AKTUELLE SEMINARE m I m I

VERGANGENE SEMINARE - . - - -
Seminare verfligbar Seminare in dieser Woche
Seminare in der nachsten Woche Seminare im nachsten Monat

Die sogenannten Widgets

Sehen Sie die wichtigsten Informationen auf den ersten Blick und mit nur einem Klick die
jeweiligen Details hierzu.

Seminare verfugbar

m l 5 Dieses Widget zeigt Ihnen an, wie viele Inhouse-

Seminare verfighar | S€Minare, Termine ab heute mit uns vereinbart
wurden.
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Seminare in dieser Woche

] 0

Seminare in der ndchsten Woche

) 5

Seminare im nachsten Monat
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In diesem Beispiel sind weitere 15 Schulungstermine
mit uns vereinbart.

Seminare in dieser Woche

Sehen Sie, wie viele und welche Seminare in dieser
Woche in lhrem Hause noch stattfinden werden.

In diesem Beispiel finden in dieser Woche keine
Schulungen statt.

Seminare in der nachsten Woche

Diese Ansicht entspricht der vorherigen und zeigt die
vereinbarte Anzahl Schulungen in der néachsten
Woche an.

Seminare im nachsten Monat

In diesem Beispiel sind im nachsten Monat 5
Seminartermine mit uns vereinbart.

Mochten Sie sehen welche Termine sich hinter den Widgets verbergen, so genugt ein
einfacher Klick auf die gewlinschte Anzeige.

Ihr personliches Menti

Innerhalb der Menustruktur konnen Sie alle Funktionen aufrufen, die lhnen mit dem
MEBEDO Kundenportal zur Verfiigung stehen.

MAX MUSTERMANN

& Mein Profil
Q. Passwort dndern

= Logout

Personliche Daten und Einstellungen

Mit einem Klick auf lhren Namen erscheint das links
abgebildete Untermen.

Der erste Menupunkt ,Mein Profil“ gibt Ihnen Zugriff
auf Ihr gespeichertes Benutzerprofil.

Des Weiteren kénnen Sie jederzeit Ihr Passwort
andern, in dem Sie auf ,Passwort andern® klicken.

Logout, Abmeldung Ihrer aktuellen Sitzung
Mochten Sie das Kundenportal verlassen, so nutzen
Sie bitte hierzu die Mdglichkeit des Logouts per Klick
auf den MenUpunkt ,Logout*.
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Wichtiger Hinweis zur Sicherheit

Nach erfolgter Arbeit im MEBEDO Kundenportal sollten Sie immer die sichere Variante des
Logouts nutzen und nicht nur einfach das Browser-Fenster schlie3en.

Analog zu anderen Portal- und Shoppingsystemen wie z. B. ebay, Amazon, Xing oder
Facebook speichert das MEBEDO Kundenportal Ihre Sitzungsdaten und gtiltigen
Anmeldeinformationen in einem Cookie. Im Falle des ,einfachen® Schlie3ens des Browser-
Fensters bleiben Sie weiterhin am System angemeldet und die nachste Person, die Zugang
zu Ilhrem PC besitzt, kann unter lhrem Namen bei erneutem Aufruf des Kundenportals
weiterarbeiten.

Die Sitzung ist auf eine Inaktivitat von aktuell 10 Minuten festgelegt. Sollten Sie also
innerhalb dieser Zeit keine Aktivitat im Kundenportal durchfiihren, werden Sie aus
Sicherheitsgriinden automatisch abgemeldet.

Ihr personliches Profil

Innerhalb Ihres Benutzerprofils kdnnen Sie personliche Einstellungen vornehmen und
Optionen aktivieren.

MAX MUSTERMANN

MEIN PROFIL

Benutzer Benutzerrolle

Herr Max Mustermann Selectionmanager

Benutzername

max.mustermann@mebedo.de Zustimmung zur Veriffentlichung der eigenen

Kontaktdaten

oOffene Seminare MEBEDO Akademie [« Ja, meine Kontaktdaten anderen authorisierten Benutzern

|#| Zeige offene Seminare zusitzlich zu Inhouse-Seminaren an zeigen:

Optionen zur Suche Telefon

] Erweiterte Suche standardmaRig aktiviert +492602 95081-0

E-Mail-Adresse

|#| Filterfunktion standardmRig aktiviert max.mustermann@mebedo.de

E-Mail-Versand

[# Option fur E-Mailversand Teilnehmer standardmakig mit .Ja™

vorbelegen

,Zeige offene Seminare Diese Option erméglicht Thnen die Anzeige aller
zusatzlich zu Inhouse-Seminaren  Seminare, die von der MEBEDO Akademie frei
an“ buchbar sind. Die Anzeige entspricht den

veroffentlichten Seminaren auf der Webseite der
MEBEDO Akademie https://www.mebedo-ac.de/
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Optionen zur Suche

Erweiterte Suche standardmafig
aktiviert

Filterfunktion standardmalRig
aktiviert

E-Mail-Versandt

Option fur E-Mailversand
Teilnehmer standardmafiig mit
~Ja“ vorbelegen

Zustimmung zur
Verdffentlichung der eigenen
Kontaktdaten

MEBEDO ()
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Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie oft Uber die
erweiterte Suchfunktion Ihre Seminare suchen, so
mussen Sie diese nicht immer wieder aktivieren.

Diese Option aktiviert nach jedem Suchvorgang
automatisch den Filterbereich und ermdglicht Ihnen
einen besseren Uberblick zu den gefundenen Treffern.
Des Weiteren konnen Sie Uber den Filter sehr einfach
die Suchergebnisse weiter eingrenzen.

Innerhalb der Teilnehmeranmeldung kénnen Sie
wahrend der Erfassung die Option fur das Versenden
einer E-Mail aktivieren. MOchten Sie grundsatzlich
eine E-Mail an den Teilnehmer senden, so aktivieren
Sie hier die Option. Damit ist eine Vorbelegung
innerhalb der Anmeldung sichergestellt und Sie
missen nicht mit jeder Anmeldung erneut den E-Mail-
Versand auf ,Ja“ einstellen.

Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie in einem
Seminar als Ansprechpartner hinterlegt sind, so dass
Ihre Kollegen Ihre Kontaktdaten sehen und Sie
telefonisch oder per E-Mail kontaktieren kénnen.

Hinweis:

Ihre Kontaktdaten werden ausschlieflich den
autorisierten Benutzern aus lhrem Unternehmen, der
Unternehmensgruppe angezeigt.

Das Meni, der Weg zu lhren Seminaren

Offene Seminare

Mit einem Klick auf diesen Menupunkt gelangen Sie
automatisch auf unsere Akademie-Homepage und
kénnen das allgemeine MEBEDO Seminarangebot
recherchieren.

www.mebedo-ac.de
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Inhouse- und offene Seminare

AKTUELLE SEMINARE
Der Bereich der Seminare untergliedert sich
VERGANGENE SEMINARE grundlegend in zwei Punkte.

Zum einen sind dies die ,aktuellen
Seminare®, die nach tagesaktuellem Stand mit
lhnen vereinbart sind sowie die offenen
Seminare, wenn Sie die Option zur Anzeige
der Offenen Seminare in Ihrem Benutzerprofil
aktiviert haben.

Zusétzlich haben Sie auch immer Zugriff auf
alle Seminare, die bereits stattgefunden
haben.

Hier kdnnen Sie nochmals die Seminarinhalte
nachlesen oder auch sehen, wer bereits zu
einem bestimmten Thema geschult wurde.

Direkter, zeitlicher Zugriff
> Heute

Sowohl der Bereich ,,Aktuelle Seminare” als
auch der Bereich ,Vergangene Seminare*
untergliedern sich in einen zeitlichen
Direktzugriff.

> diese Waoche
» ndchste Woche

> diesen Monat ) ) ) )
So gelangen Sie mit nur einem Klick z. B. auf

> nachsten Monat ,hachstes Jahr” in die Detailibersicht der
Seminare, die im nachsten Jahr flir Sie
> dieses Jahr terminiert sind.

» ndchstes Jahr

Suchen und Finden
Suchen Sie noch, oder haben Sie das richtige Seminar bereits gefunden?

Suchen Sie ein bestimmtes Seminar? Nutzen Sie einfach die intelligente Suchmaglichkeit
des MEBEDO Kundenportals, welche sich immer im oberen Bereich der jeweiligen Seite
befindet.

Suchbegriff eingeben... (alle) A Suche starten ¥ Erweiterte Suche

Seminare fur einen Standort, Veranstaltungsort

Nutzen Sie die Suche nach einem ausgewéhlten Standort, um beispielsweise alle Seminare
zu sehen, die aktuell fur Ihren Standort z. B. in ,Berlin vereinbart sind.
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Wabhlen Sie hierzu den gewiinschten Standort in der Auswabhlliste aus und bestatigen lhre
Eingabe mit ,Suche starten®. Sie gelangen automatisch zur Ubersicht aller geplanten,
vereinbarten Seminare.

Hinweis

Sollte in der Liste der verfligbaren Veranstaltungsorte, der gewiinschte Ort nicht aufgefthrt
sein, so bedeutet dies, dass es aktuell keine geplanten Seminartermine fur diesen Standort
gibt. Bei Bedarf setzen Sie sich gerne mit uns in Verbindung.

Seminare zu einem bestimmten Thema, Zeit, etc. finden

Nutzen Sie das erste Eingabefeld ,Suchen nach...“ um nach beliebigen Themen,
Schlagworten, etc. zu suchen.

Hier eine kleine Auflistung von Beispielen, wie einfach es ist nach bestimmten Seminaren zu
suchen.

Ihre Eingabe im Feld Suchergebnis
»Suchen nach...“

EFK Auflistung aller EFK-Seminare, die mit Ilhnen vereinbart sind.
Die Suche nach dem Schlagwort ,EFK* findet naturlich auch alle
L,VEFK“ Seminare.

Befahigte Person Suchen nach ,Befahigte Person findet alle Seminare, die den
Begriff ,Befahigte Person® in der Inhaltsbeschreibung haben.

MO5 Suchen Sie nach konkreten Seminar-Modulen, der MEBEDO
Akademie, so kdnnen Sie auch diese Begriffe in der Suche
eingeben und erhalten in diesem Beispiel eine Auflistung aller
Seminartermine zu unserem Modul ,M05“, die mit Ihnen
vereinbart sind.

VDE 0100-600 Zeigt Ihnen alle vereinbarten Seminartermine, die zum Thema
,VDE 0100-600“ geplant sind.

KW 35 Zeigt Ihnen alle vereinbarten Termine fir die Kalenderwoche 35
an.
18.04.2018 Prift, ob es einen vereinbarten Termin am 18.04.2018 gibt.

Kombinieren Sie Ihre Suchanfrage

Je konkreter Ihre Sucheingabe ist, desto genauer ist die Trefferliste und Sie haben einen
schnellen, direkten Zugriff auf das gewiinschte Seminar.
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Ihre Eingabe im Feld Suchergebnis
»Suchen nach...“

VEFK 2018 Die Suche nach ,VEFK 2018 zeigt Ihnen alle vereinbarten
Seminartermine zum Thema VEFK, die fir das Jahre 2018
vereinbart sind.

bEFK Pascalstr Suchen nach ,bEFK Pascalstr” findet alle Seminare, die am
Veranstaltungsort ,Pascalstral3e” stattfinden und im Seminartitel
oder der Inhaltsbeschreibung ,bEFK® vorkommt.

bEFK Dresden Ahnlich der vorangehenden Suche, zeigt Ihnen diese Eingabe

Q1 2018 alle Seminartermine am Veranstaltungsort Dresden zum Thema
L,OEFK®, die im ersten Quartal 2018 geplant sind.

Erweiterte Suche

Sollte Ihre Suche nicht die gewlnschten Treffer zeigen, so kdnnen Sie auch die erweiterte
Suche nutzen indem Sie auf die Schaltflache ,Erweiterte Suchen® klicken.

Suchbegriff eingeben... (alle) v

Suchbegriff eingeben... Ja I Suche starten A Einfache Suche

Innerhalb der erweiterten Suche kbnnen Sie nach einem konkreten Seminartitel, dem
Veranstaltungsort, der inhaltlichen Beschreibung, einem Teilnehmer suchen. Des Weiteren
kdnnen Sie Uber die Eingabe ,Datum von/bis* eine exakte zeitliche Eingrenzung vornehmen.

Die Option ,Zeige auch offene Seminare = Ja“ zeigt Ihnen zusétzlich zu den vereinbarten
Inhouse-Seminarterminen auch die Termine aus dem offenen Schulungsprogramm der
MEBEDO Akademie GmbH.
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Trefferliste, Ubersicht Ihrer Inhouse-Seminare

Viele Wege fiihren bekanntlich nach Rom. In diesem Falle bedeutet dies, egal wohin Sie
klicken oder nach welchen Begriffen Sie suchen, das Ergebnis wird Ihnen immer in Form
dieser Ubersicht - der verfligbaren, gefundenen Inhouse-Seminare dargestellt.

Filtern nach... Datum von bis

Suchbegriff eingeben... ﬁ ﬁ

AKTUELLE SEMINARE

> Heute Seminarart Ansprechpartner
Inhouse Seminar (5) | Offenes Seminar (18)

> diese Woche

Veranstaltungsorte

i Bad Ocynhausen (2) | Beriin (3) | Essen (1) | GieRien (2) Aktuelle Seminare
> diesen Monat Greifswald (1) ! dieses Jahr (23) | nichsten Monat (23)

>nachsten Monat

23 Seminare gefunden. Filter zurticksetzen Filter schlieRen
> dieses Jahr

>néchstes Jahr
E-Seminare - E03 Inhouse & Details & Teilnehmer

Elektrotechnisch unterwiesene Person (EuP) - Aufrechterhaltung
der fachlichen Anerkennung # Teilnehmer anmelden

VERGANGENE SEMINARE

TP ——

£ start: 01,06,2018 09:00 - % Teilnehmer: 0 /6

M-Seminare * M05 Inhouse 4 Details & Teilnehmer

Befahigte Elektrofachkraft (bEFK) - Grundlagen zur Anlagenpriifung
nach VDE 0100-600/VDE 0105-100 gem # Teilnehmer anmelden

[ pe—

£ start: 05.06.2018 09:00 - & Teilnehmer: 0 /10

Escmiarc £l offen A Details & Teilnehmer
Arbeiten unter Spannung (AuS) - Spezialausbildung

# Teilnehmer anmelden

Q@ MEBEDO Akademie GmbH - Aubachstr. 22, 56410 Montabaur, Germany

£ start: 05.06.2018 09:30 - & Teilnehmer: 10 /10

In diesem Beispiel sehen wir die aktuellen Seminartermine des nachsten Monats.
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Zusatzliche Filterung der Treffer

Filtern nach... Datum von bis
Suchbegriff eingeben... ﬁ ﬁ
Seminarart Ansprechpartner

s s 5| ofnessemier 1) e T ]

Veranstaltungsorte

Greifswald (1) .. | dieses Jahr (23)

23 Seminare gefunden. Filter zuriicksetzen Filter schliefen

Je nach Anzahl der Treffer kann es hilfreich sein, die Ergebnisse weiter zu verfeinern. Geben
Sie hierzu im Feld ,Filtern nach...” Begriffe ein, nach denen Sie die Ergebnisliste weiter
einschrdnken mdchten.

Sie kdnnen hier die gleichen Suchbegriffe und Schlagworte verwenden, die Sie auch bei der
direkten Suche verwenden kdénnen — siehe ,Suchen und Finden”.

Des Weiteren kénnen Sie Uber die verfigbaren Schlagworte eine weitere, direkte
Eingrenzung der Treffer vornehmen in dem Sie das jeweilige Schlagwort anklicken.

Klicken Sie beispielsweise auf das Schlagwort ,Berlin (3), werden Ihnen nur noch 3
Seminare angezeigt. Diese finden in diesem Beispiel in Berlin statt.

Der direkte Weg zu einem konkreten Seminar

Mochten Sie alle Details und auch die bereits angemeldeten Teilnehmer zu einem
Seminartermin sehen, so Klicken Sie auf die Schaltflache ,Details & Teilnehmer”, welche
Ihnen zu jedem Seminar angeboten wird.

Teilnehmer anmelden — direkt aus der Ubersicht

Sie mdchten lediglich einen weiteren Teilnehmer zu einem Seminar anmelden? Nutzen Sie
die Mdglichkeit dies direkt aus der Ubersicht der Seminare zu tun. Wahlen Sie hierzu die
Schaltflache ,Teilnehmer anmelden® mit einem einfachen Mausklick an.

Im nachfolgenden 6ffnet sich automatisch der Erfassungsdialog flr einen weiteren
Seminarteilnehmer.
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Weitere Symbole und Begriffe

M-Seminare « M05 Inhouse

&% Teilnehmer: 5 /10

Qoo B e e

10587 Berlin, Germany

Information zur Seminarreihe und -modul

Erkennen Sie direkt aus der Ubersicht, um welches
MEBEDO Seminar es sich konkret handelt. Der erste Begriff
steht fir die MEBEDO Seminarreihe. Der zweite Begriff zeigt
lhnen das konkrete Modul zu lhrem Seminartermin.

In diesem Beispiel handelt es sich um das Seminarmodul
,MO05“ aus der Reihe der Messtechnik-Seminare.

Weitere Informationen zu den MEBEDO Seminarreihen
und derer Module finden Sie auf unserer Homepage.

http://www.mebedo-ac.de/seminare-suchen

% o oA oA o

R - Seminare E - Seminare M - Seminare S - Seminare Webinare

Rechrssichere Organisation Weiterbildung in der Messtechnik Software W-Seminare
Elekwrotechnik

Ausgebuchte Seminare

Seminare deren maxirpale Teilnehmeranzahl erreicht wurde,
werden innerhalb der Ubersicht als ,Ausgebucht® markiert.

MEBEDO Seminar

Alle offenen Seminare der MEBEDO Akademie GmbH
werden lhnen in gelber Hintergrundfarbe mit der Kennung
.MEBEDO offenes Seminar* dargestellt.

Aktuell angemeldete Teilnehmer

Sehen Sie direkt, wie viele Teilnehmer bereits fir ein
konkretes Seminar angemeldet sind und wie viele

Teilnehmer maximal fur diese Schulung zulassig sind.

Im Beispiel sind bereits 5 von maximal 10 Teilnehmern
eingebucht.

Veranstaltungsort

Das Symbol ¢ zeigt Innen den Veranstaltungsort,
einschliellich der Firmenbezeichnung, Stral3e und den Ort.
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£ start: 10.01.2018 09:00 Erster Seminartag und Uhrzeit

Sehen Sie auf einen Blick, zu welchem Zeitpunkt das
Seminar geplant ist und zu welcher Uhrzeit das Seminar
beginnt.

E-Seminare - E03 Inhouse &8 Details & Teilnehmer

Elektrotechnisch unterwiesene Person (EuP) - Aufrechterhaltung

der fachlichen Anerkennung =+ Teilnehmer anmelden
ng- »e e Geeal e e R sy E ]

Leipzig, Germany I

£ start: 29.06.2018 09:00 - 58 Teilnehmer: 0 /10 v . Dresden

Germany

Wird lhnen in der Ubersicht der Seminare unterhalb von Auftraggeber eine Adresse
angezeigt, so sehen Sie hier die Adressdaten des Unternehmens, welches den
Seminartermin mit der MBEDO Akademie GmbH vereinbart hat. Jedoch ist der
Veranstaltungsort abweichend.

In diesem Beispiel wurde das Seminar von dem Standort ,Dresden” bestellt. Die
Durchflihrung des Seminars ist jedoch in ,Leipzig“.
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Details zu einem Seminar

Die nachfolgende Seite zeigt Ihnen die Detailansicht zu einem konkreten Seminar-Termin,
der im Vorfeld mit Ihnen abgestimmt wurde.

ELEKTROTECHNISCH UNTERWIESENE PERSON (EUP) - AUFRECHTERHALTUNG DER
FACHLICHEN ANERKENNUNG

Q - - — -y Leipzig, Germany

£ start: 29.06.2018 09:00 - 4 Teilnehmer: 0/ 10

ANGEMELDETE TEILNEHMER INFO v

™ start: 29.06.2018 09:00

Fiir dieses Seminar ist noch kein Teilnehmer hinterlegt.
™ Ende: 29.06.2018 16:00

@ Dauer: 1 Tag

INHALT
5 Teilnehmer: 0/ 10
Erhalt der erworbenen Fachkunde nach DGUV Vorschrift 3 (BGV A3), VDE 0105-100 und WVDE O Zusatzinformationen:
1000-10 zur Elektrotechnisch unterwiesenen Person. Moch keine Zusatzinformationen hinterlegt.
Sie kibnnen hier Zusatzinformationen
Bei der Ubertragung von Aufgaben fordert das Arbeitsschutzgesetz sowie die anerkannten bersitstellen.
Regeln der Technik, wie der VDE 1000-10 und VDE 0105-100, vom Arbeitgeber die Qualifikation
bei der Auslibung libertragener Tatigkeiten und Aufgaben der Beschiftigten fir die Sicherheit [#Zusatzinfo bearbeiten
und den Gesundheitsschutz zu berlcksichtigen. Dabei missen die im Bereich der
Elektrotechnik titigen elektrotechnisch unterwiesenen Personen die ihnen Ubertragenen IHR ANSPRECHPARTNER w
Arbeiten beurteilen und magliche Gefahren erkennen kdinnen.
& Frau © -
Schwerpunkt der Schulung ist die Unterweisung Uber die Gefahren des elektrischen Stromes
und die Auffrischung der elektrotechnischen Grundlagen. Dies ist erforderlich, um unter AUFTRAGGERER w
SLeitung und Aufsicht® einer Elektrofachkraft gewisse elektrotechnische Tatigkeiten erledigen
zu dirfen. Es kénnen auch fir andere Bereiche, speziell auf den jeweiligen Firmenbedarf P —

angepasste Inhalte vermittelt werden. ®

01277 Dresden

Das Seminar bietet eine gute Durchmischung aus Theorie und Praxis. Germany

Die genauen Seminarinhalte werden im Vorfeld zwischen einer Person Ihres Hauses und dem

DOZENT (GEPLANT) v

Dozenten speziell auf lhre Bedirfnisse abgestimmt.

& Herr Jens Weber

¥ Fachdozent

KONTAKT MEBEDO v
Detailinformationen

Hier haben Sie nun die Mdglichkeit alle relevanten Informationen zu diesem konkreten
Termin einzusehen.
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ELEKTROTECHNISCH UNTERWIESENE PERSON (EUP) - AUFRECHTERHALTUNG DER
FACHLICHEN ANERKENNUNG

§ ot S s GMbH 10F, 10587 Berlin, Germany

{0 start: 09.01.2018 09:00 - Tellnehmer: 6/ 10

INFO

) start: 09.01.2018 09:00
) Ende: 09.01.2018 16:00
O Dauer:1Tag

8% Teilnehmer: 6/ 10

WEITERE TERMINE

16.01.2018
. B or s s

9 Zinnwalder Str.
Germany

(i} Details und Teilnehmer

INHALT

Erhalt der erwarbenen Fachkunde nach DGUV Vorschrift 3 (BGV A3}, VDE 0105-100 und
VDE 1000-10 zur Elektrotechnisch unterwiesenen Person.

Auftraggeber

Dozent (geplant)

MEBEDO ()
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Seminar und Veranstaltungsort

Sehen Sie direkt anhand der Uberschrift um
welches Seminar es sich handelt und an welchem
Ort es durchgefuhrt wird.

Aktuelle Informationen zum Seminar

Hier sehen Sie die Eckdaten zum Termin wie zum
Beispiel Startzeit und Ende, die Dauer in Tagen
und die aktuelle Anzahl der angemeldeten
Teilnehmer.

Weitere Termine

Sind fur das konkrete Seminar alternative
Termine mit Ihnen abgestimmt, so werden diese
hier angezeigt.

Per Mausklick auf ,Details und Teilnehmer*
gelangen Sie direkt in die jeweiligen Details des
Alternativtermins.

Sollten keine Alternativen vereinbart sein, so
erfolgt ein entsprechender Hinweis:

Fur dieses Seminar sind aktuell keine
alternativen Termine verfiigbar.

Inhaltliche Beschreibung

Sehen Sie hier eine konkrete inhaltliche
Beschreibung fur das Seminar. Hier finden Sie
u.a. auch Informationen zu maoglichen
Voraussetzungen und Richtlinien.

Auftraggeber

Ist der Auftraggeber abweichend von der
durchfihrenden Adresse, so wird dieser hier
explizit genannt.

Dozent

Sehen Sie hier den eingeplanten Dozenten fir
dieses Seminar. Bitte beachten Sie, dass dieser
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sich kurzfristig &ndern kann (Krankheit, Anderung
innerhalb der Disposition, etc.)

Teilnehmer des Seminars

In der Liste ,Angemeldete Teilnehmer” sehen Sie welche Personen bereits zu diesem
Seminar angemeldet sind.

ANGEMELDETE TEILNEHMER
Herr Rene Schulte ter Hardt - Azubi

Frau Angela Seither - .

Teilnehmer anmelden

Je nach personlicher Berechtigung kénnen Sie weitere Teilnehmer flir dieses Seminar
anmelden, einplanen. Hierzu nutzen Sie bitte die Schaltflache ,Teilnehmer anmelden®, die
Sie direkt rechts neben der Uberschrift finden.

Teilnehmer bearbeiten

Das Bearbeiten eines Teilnehmers kann mit einem einfachen Klick auf den Teilnehmer
durchgefuhrt werden. Der Teilnehmer-Dialog 6ffnet sich unmittelbar nach dem Kilick.

Nachdem Sie die erforderlichen Daten des Teilnehmers korrigiert haben, werden diese durch
Klick auf ,Teilnehmer Speichern® aktualisiert.

Teilnehmer lI6schen

Sollten Sie versehentlich einen Teilnehmer zu einem falschen Seminar erfasst haben, oder
ein Teilnehmer kann z. B. krankheitsbedingt nicht teilnehmen, so kénnen Sie innerhalb der
Bearbeitung des jeweiligen Teilnehmers diesen mit Klick auf die Schaltflache ,Teilnehmer
|6schen® wieder herausnehmen.

Details siehe Teilnehmer Dialog (néchste Seite).

Weitere Infos

Eine Verwaltung von Teilnehmern ist grundséatzlich nur bis zum Tag der Durchfuhrung
moglich. Ab dem Tag des Seminares wird einem Seminar der Status ,vergangene Seminare*
zugeordnet und Sie kbnnen Sie nur noch lesend darauf zugreifen.
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Drucken einer Teilnehmerliste

Mochten Sie eine Teilnehmerliste drucken, so kdnnen Sie mit einem einfachen Klick auf die
Schaltflache ,Liste Drucken® in die Druckvorschau.

onemn 352018 Druckvorschau MEBEDO Kundenportal -
Gesamt: 2 Blatt Papier
o= e MEBEDO ()
komgetent | rechtssicher | gansheitiich
Brother MFC-9332COW..
Teilnehmerliste
,,,,,,, Alle
Seminar ELEKTRO ger & —Ei g und der Software
S-Seminare - S01 offen (MEBEDO Akademie GmbH)
Datum 03.05.2018 09:30 - 03.05.2018 16:30
et = ont MEBEDO Akademie GmbH
Aubachstr. 22
Do M 56410 Montabaur
Germany
Anz. Teilnehmer 10
Nr. Titel Name Vorname Firma Kostenst. Pers. Bemerkung
1 Ra™* Anterseeess Firma ME++#ssassassasaes
2 Bireesseneres Anteee Firma Girts+sssesessrsrssessnrnsen
3 Wit Tor+ Firma ME*+s++ssessassasees
4 Mirveseee Thees Firma ME*+ssssesnssesaes
5 De** L Firma ME*******
6 Kare Ge™ Firma Terrrerssmswrsres
7 Ba* Mar+ss Firma SCre+sswssess
MEBEDO Akademie GmbH www.mebedo-akademie de
bedo 33154 "7
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Teilnehmer Dialog

Nachfolgend sehen Sie im Detail den Dialog fir die Daten, die Sie fur einen Teilnehmer
erfassen konnen/mussen.

Teilnehmer anmelden:
ELEKTROmanager - Einftihrung und Grundlagen der Software

Anrede Titel

(] uideber@
Herr v
I:m Lichtbildausweis? @
Vorname * Nachname *
[m Azubi? @
Rene Schulte ter Hardt
[m Micht volljzhrig? @
Kostenstelle Weitere Info
I:m Bildungspass? @

6583

Firma und standort des Teilnehmers * Erinnerung fiir die Wiederholung des Seminars

MEBEDQ Consulting GmbH, Montabaur H

E-Mail-Adresse * Ich méchte per E-Mail zum Stichtag liber die Wiederholung
des Seminars erinnert werden.
schulteterhardt@mebedo.de

Bestatigungsmail an Teilnehmer senden @

Ihre Bemerkung

Abbrechen Teilnehmer anmelden

Anrede
Anrede des Teilnehmers (,Herr* oder ,Frau®). Diese Eingabe ist verpflichtend.

Titel
Der Titel z. B. ,Dr.“ des Teilnehmers. Diese Eingabe ist optional.

Vorname, Nachname
Geben Sie hier den vollstandigen Vornamen und Nachnamen des Teilnehmers an. Beide
Felder sind Pflichteingaben.

Kostenstelle
Die Kostenstelle des Teilnehmers.

Weitere Info

Hier kénnen Sie zusatzliche Informationen fir zu dem Teilnehmer erfassen. Aktuell wird diese
Angabe im Kundenportal-System jedoch nicht weiterverwandt und dient lediglich Ihrer
personlichen Information.

Firma und Standort des Teilnehmers
Erfassen Sie hier detailliert die Firmenbezeichnung und den Standort des Unternehmens bei
dem der Teilnehmer angestellt ist.

Beispiel:
MEBEDO Consulting GmbH, Aubachstr. 22, Montabaur
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Sollte es mehrere Standorte am gleichen Ort geben, so erfassen Sie bitte wie im Beispiel die
jeweilige Anschrift.

E-Mail-Adresse
Eindeutige E-Mail-Adresse des Teilnehmers. Diese Eingabe ist verpflichtend.

Aufkleber

Soll der Teilnehmer im Anschluss an das Seminar einen Aufkleber als Bestatigung der
Seminarteilnahme erhalten, den er in den MEBEDO Bildungspass oder seinen SCC
Sicherheitspass einkleben kann?

Azubi, Volljahrig

Ist der Teilnehmer zum Zeitpunkt der Seminardurchfiihrung noch nicht volljahrig oder befindet
sich aktuell noch in der Ausbildung, so wird im Nachgang fir diesen Teilnehmer kein Zertifikat
ausgestellt, sondern eine Teilnahmebescheinigung.

Ausweis

Fur einige messtechnische Seminare kbnnen wir einen Befahigungsnachweis in
Scheckkartenformat mit Teilnehmerfoto und lhrem Firmenlogo ausstellen. Eine Unterschrift
der zustandigen VEFK ist auf der Rickseite des Ausweises erforderlich.

Bildungspass
Soll der Teilnehmer im Anschluss an das Seminar einen MEBEDO Bildungspass erhalten?
Hier kann der Teilnehmer Seminare eintragen lassen, an denen er teilgenommen hat.

Ihre Bemerkung
Erfassen Sie hier eine zusatzliche Bemerkung, die fur Sie intern oder den Referenten der
MEBEDO Akademie GmbH wichtig ist.

Bestatigungsmail an Teilnehmer senden
Mochten Sie den Teilnehmer per E-Mail direkt Gber die Anmeldung informieren, so setzen Sie
diese Option auf ,Ja“.

Erinnerung fur die Wiederholung des Seminars

Mochten Sie personlich Uber die Wiederholung des Seminars zu einem gegebenen Stichtag
informiert werden, so tragen Sie das gewiinschte Datum hierzu ein. Exakt zu diesem Tag
erhalten Sie — nicht der Teilnehmer — eine E-Mail als Erinnerung.

Anmelden, Speichern des Teilnehmers

Mit Klick auf die Schaltflache ,Teilnehmer jetzt anmelden® werden alle erfassten Daten fir
diesen Teilnehmer gespeichert und der Teilnehmer wird in der Liste der angemeldeten
Personen aufgefuhrt.
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Weitere Informationen

Berechtigungen

Die tatsédchlichen Berechtigungen Ihres Accounts werden von der MEBEDO Akademie
GmbH in Abstimmung mit lhrem zentralen Ansprechpartner festgelegt.

Je nach personlicher Berechtigung sehen Sie vereinbarte Seminartermine Ihres eigenen
Standorts oder der gesamten Gruppe und kénnen Teilnehmer zu einem bestimmten Seminar
verwalten oder nicht.

Die Berechtigungen lassen sich folgendermaf3en festlegen:
Anzeige von vereinbarten Seminarterminen

- Sie sehen alle Seminartermine

- Sie sehen alle Seminartermine fir lhren Firmensitz, Standort

- Sie sehen alle Seminartermine fur ausgewahlte Standorte z. B. ,Hamburg, Kéln und
Berlin®

- Sie sehen alle Seminartermine fur die gesamte Unternehmensgruppe

- Sie sehen nur explizit ausgewahlte Seminare

Anzeige und Verwaltung von Teilnehmern

- Teilnehmer durfen nur fir Seminare, die am eigenen Standort stattfinden, verwaltet
werden

- Teilnehmer dirfen nur fir Seminare ausgewahlter Veranstaltungsorte verwaltet
werden. Zum Bespiel gibt es eine Einschrankung nur fur ,Berlin, Hamburg und KoéIn®

- Teilnehmer dirfen fur alle Standorte der Gruppe/Konzern verwaltet werden

- Teilnehmer durfen explizit nur flr ein ausgewahltes Seminar verwaltet werden

- Teilnehmer werden anonymisiert dargestellt. Sie dirfen zwar Teilnehmer verwalten,
jedoch sehen Sie nur die von lhnen erfassten Teilnehmer. Alle Teilnehmer, welche
ein anderer Benutzer erfasst hat, sehen Sie entsprechend anonymisiert.

Anonymisierte Darstellung von Teilnehmern
ANGEMELDETE TEILNEHMER

Herr Dr. Da**** Se***** &

©unamrises In diesem Beispiel sind wir als Benutzer
.,Max Mustermann® angemeldet und

Hamburg

e SC,Hambwg R haben die Teilnehmer
Frau Anna Zimmermann & Max Mustermann ”Frau Anna Zimmermann®
MEBEDO Consulting GmbH 211220071218 - ,Herrn Albert ...
. , angemeldet.
Herr Dipl.-Ing. Albert & Max Mustermann
, Miinchen @n 1207010
T Alle weiteren Teilnehmer wurden von
~ Maxstermann, 22122017520 jeweils anderen Benutzern angemeldet
und werden anonymisiert angezeigt und

Frau Mi®=*=** Ne*=+*+* . kénnen auch nicht bearbeitet werden.

8 2 7
. Kéln ©22.12.2017 15:4
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Sie haben weitere Fragen?
Sprechen Sie uns hierzu bitte an. Sie erreichen uns per E-Mall

akademie@mebedo-ac.de

oder telefonisch unter

(+49) 2602 — 95081- 298



mailto:akademie@mebedo-ac.de

